Pri tvorbe pisomnej éasti SOC je potrebné, aby:

1. sut’aziaci ako aj jeho odborny konzultant dokladne prestudovali(!) metodicku prirucku,
najma kapitolu 12, t.j. strany od 40 do 50. V nasledovnom texte si uvedené najpodstatnejsie
pokyny z prirucky.

2. Forma pisania prace SOC

Praca SOC musi byt napisani podla platnych pravidiel slovenského jazyka, gramaticky
1 Stylisticky spravne. Autori musia dodrziavat' vsSetky zasady odbornej terminoldgie,
klasifikacie, nomenklatiry, pouzivat platné jednotky sustavy SI. Praca musi reSpektovat
formalne a citacné kritérid i zasady odkazovania na pouzit literatiru a pouzité¢ informacné
zdroje. Praca SOC sa vypracovava v prvej osobe mnoZného ¢&isla (tzv. autorskom
plurali, aj ked’ je iba jeden autor) v minulom ¢ase alebo trpnom rode (napr. zistili sme,
analyzovali sme, bolo odobranych 40 vzoriek...). Praicu SOC sa odpora¢a vyhotovit' vo
wordovskom subore a v jednom tlaéenom exemplari. Po vypracovani pisomnej casti
prace je potrebné tito uloZit’ do siboru pdf. a nasledne potom vlozit’ do on — line systému
prihlasovania ako prilohu k prihlaske prace.

Pracu odporucame pisat’ v textovom editore Word, odporacany typ pisma je Times New
Roman CE, vel’kost’ 12 a je jednotny v celej praci.

Odporiacané nastavenie strany okraje: zPava 3,5 cm, sprava 2,5 cm, zhora aj zdola 2,5
cm, orienticia na vySku, format A4 (210 mm x 297 mm), riadkovanie 1,5.

Rozsah price je minimilne 15 a maximalne 25 stran textu. Prace, ktoré nesplnaju
poziadavku rozsahu (teda ak maju menej ako 15 stran alebo prace nad ramec maximalneho
poctu 25 stran textu) budu vylucené z hodnotenia sutaze SOC.

AK su prace rieSené ako pocitacové programy a vysledkom je konkrétny produkt (napr.
program pre riadenie nejakého procesu, u¢ebna pomdcka, vyucba cudzieho jazyka pomocou
pocitaca a pod.), odporucany rozsah prace musi byt minimalne 15 stran textu.

Do textu sa zapoditavaji tieto_Casti_prace: Uvod, Problematika a prehl’ad literatury, Ciele
prace, Material a metodika, Vysledky prace, Diskusia, Zavery prace, Zhrnutie a Zoznam
pouzitej literatary.

3.Cislovanie stran jednotlivych &asti prace SOC :

Obal (vézba) sa do strankovania nepocita.

Titulny list sa pocita do strankovania, ale ¢isla stranok sa na ilom nepiSu (nezobrazuju sa,
nevytlacia sa).

Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tlaci maji cislovat’, pri jednostranne;j tlaci
sa necisluju.

Obsah, Zoznam skratiek, znaciek a symbolov, Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii, ak sa

v préaci nachadzaju, su na samostatnych stranach. Do strankovania sa pocitaju, ale ¢isla
stranok sa na nom nepisu (nezobrazuju sa, nevytlacia sa).

Zoznam pouzitej literatiry sa do strankovania pocita, ale Cisla stranok sa na nom nepisu
(nezobrazuju sa, nevytlacia sa).



Priklad:

Ak praca obsahuje vetky hore uvedené &asti (Titulny list, Cestné vyhlasenie, Pod’akovanie,
Obsah, Zoznam skratiek, znaciek a symbolov, Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii) a zaroven
kazda z tychto kapitol bude na novej samostatnej strane, tak Uvod sa bude nachadzat’ na
strane 6. K tejto strane je mozné dopisat’ maximalne 25 stran textu (Uvod, Problematika
a prehlad literatury, Ciele prace, Material a metodika, Vysledky prace, Diskusia, Zavery
prace, Zhrnutie a Zoznam pouzitej literatiry). Celkovo sa Vadm v strdnkovani prace na
pocitaci objavi pocet stran 31. Pri vytlaeni prace tiez budete mat’ maximalne 31 — stranovu
pracu SOC. Je to tplne v poriadku, dodrzali ste pozadovany predpis rozsahu prace. Vagsi
rozsah prace ako je 31 stran prace SOC je nepripustny. Okrem tohto poétu moZe praca
obsahovat’ prilohy. Pocet stran priloh sa do rozsahu prace nezapocitava.

4. Casti prace SOC a ich charakteristika

Praca stredoskolskej odbornej ¢innosti ma tieto povinné a nepovinné ¢asti:
x Obal prace — vid’ vzor SOC

x Titulny list — vid’ vzor SOC

x Cestné vyhlasenie(povinné) — vid’ vzor SOC

x Podakovanie(nepovinné) — vid’ vzor SOC

x Obsah — vid’ vzor SOC

x Zoznam skratiek, znagiek a symbolov (nepovinné) — vid’ vzor SOC
x Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii (nepovinné) — vid’ vzor SOC

x Uvod

x Problematika a prehl’ad literatary

x Ciele prace

x Material a metodika

x Vysledky prace

x Diskusia

X Zavery prace

X Zhrnutie

X Zoznam pouZzitej literatiry

x Prilohy (nepovinng¢)

Uvod

Je povinnou &astou prace. Tvori hlavnt textovil osnovu prace. Cisluje sa. Obsahuje struény
uvod do problematiky - dévod, preco sa autor rozhodol vypracovat’ pracu na dant tému.
Stanovuje ciel préce, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa préca zaobera.
Pouzivaju sa kratie vety, nie zlozité sivetia. V Uvode nie je potrebné rozvijat' teoretické
informacie. Ma byt stru¢ny a vystiZzny a ma prezentovat nasledujici obsah prace.
Odporaéany rozsah je jedna aZ jeden a pol strany. V Uvode mozno tiez pod’akovat’ tym, ktori
riesitel'ovi pomohli odborne a metodicky vypracovat’ pracu(vtedy nepiSeme pod’akovanie na
samostatnu stranu). Aj ked’ je Uvod hned’ na zaiatku prace, obvykle sa pise aZz po jej
dokonceni.

Problematika a prehl’ad literatiary

Su to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky. Tato teoreticka Cast’ Citatel’a
struéne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované.




Kazdi publikaciu, z ktorej vyuzijeme informécie pri pisani Problematiky a prehl'adu
literatury, je potrebné citovat’.

Citovat’ znamend uviest suhrn udajov (priezvisko autora publikacie, ktora citujeme a rok
vydania) umoziujtcich identifikaciu publikacie[1]. Citacia byva umiestnend v texte. Kazda
citdcia musi mat’ svoj bibliograficky odkaz[1] v Zozname pouZitej literatary.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou problematikou stvisia.
Odportacany rozsah tejto Casti prace je tretina predkladanej prace.

Ciele prace

Kapitola Ciele prace sa zacina na novej strane. V tejto povinnej Casti prace autor podrobne
rozpracuje hlavny ciel prdce a z neho vyplyvajuce Ciastkové ciele, ktoré podmieniuju
dosiahnutie hlavného ciela-realne splniteI'ného. Ciele majl byt’ formulované tak, aby sa dalo
skontrolovat’ ich splnenie. Citatel’ musi spravne pochopit, ¢o chcel autor pracou vyriesit.

Material a metodika

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu skiimania, podrobné opisanie postupu pri
praci, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace. Presne a podrobne su rozpracované
jednotlivé kroky a pracovné postupy, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani potrebnych tdajov.

Vysledky prace

Tato kapitola zacina na novej strane, je mozné ju spojit’ s kapitolou Diskusia do jednej
kapitoly Vysledky a diskusia. V tejto kapitole sa nachadzaju len vlastné vysledky, zistenia
a pozorovania. Vysledky maju byt logicky, prehladne a zrozumitel'ne usporiadané a pri
popisovani dostato¢ne zhodnotené. Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné
spracovat’ aj do tabuliek a grafov (kvoli prehl'adnosti). Ak s rozsiahle, tak ich ddme do priloh,
pricom v texte sa musia nachadzat’ odkazy na ne.

Diskusia

V tejto Casti sa nachadzajii ivahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami, ktoré
dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto cCasti sa interpretuji najdolezitejSie a
najvyznamnejSie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maja velky vyznam vo vztahu k
rieSenému problému. Diskusia musi ddvat’ odpovede na otdzky a ciele vytyéené v uvode
prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku skumanej problematike.
Vysledky porovnava s literatirou a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne
patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny navrh na vyriesenie problému, ktory praca
sleduje. Tieto Ccasti treba osobitne vyzdvihnat, napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky,
zistenia, navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.

Zavery prace

V zavere autor strucne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych cielov.
Zdoraznuje odlisSné fakty, ich objektivitu, vyznam a moZnosti vyuzitia v praxi. Nema
obsahovat’ rozbory a §tadie, ktoré patria do diskusie. V zavere prezentuje autor svoj ndzor na
dany problém a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat prinos ndvrhov autora prace na dany
problém a poukazat’ na spdsob ich realizacie.



Zhrnutie

V tejto Casti struCne ale jasne a presne autor popise ciel prace, metodiku a urobi stthrn
najdolezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je 10 — 15 riadkov. Je to
vlastne komentovany obsah prace. Zhrnutie je velmi déleZitou Gastou prace SOC, pretoze
Citatel’ po precitani bude vediet, o Com praca je a co autor zistil.

V niektorych pracach za kapitolou Zhrnutie nasleduje kapitola Resume.

Resume je vlastne struéné zhrnutie obsahu prace a jej hlavnych mysSlienok. PiSe sa
v anglickom jazyku. Autor v tiom popiSe ciel' prace, metodiku a urobi sthrn zisteni
a vysledkov vlastnej prace. Odporacany rozsah je 10 — 15 riadkov.

Zoznam pouZzitej literatiry

Zoznam pouzitej literatiry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citdciami
v texte. Pomocou Zoznamu pouzitej literatiry sa ma Ccitatel' prace dostat’ k poévodnym
pramenom, ktoré boli citované v praci (a nie sa dozvediet o autorovom teoretickom
rozhl'ade). V Zozname pouzitej literatury sa teda uvadza iba literatira citovand v texte.
Zoznam musi byt v _abecednom poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informacie
o dokumentoch, ktoré sa skuto¢ne pouzili pri pisani prace. Musia byt’ v iom uvedené odkazy
na pramene, uvedené v texte prace (aj pramene pod obrazkami a tabul’kami).

Prilohy prace SOC

Prilohy prace SOC su nepovinnou &ast'ou prace. Ak sa autor pri pisani prace rozhodne, moze
vSetky netextové Casti (tabul’ky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...) umiestnit’ do Prilohy. Ak je
priloh viac, kvoli prehl'adnosti sa odporuca vypracovat Zoznam priloh. Ten je podla potreby
rozCleneny na jednotlivé Casti. Poradie nie je fixné, vicSinou sa vSak tabulky a grafy
umiestiiuju do prednej Casti a fotodokumentacia na koniec priloh. Prilohy sa oznacuji
vel'kymi pismenami latinskej abecedy (A, B, ...) a kazd4 priloha sa za¢ina na novej strane.
V pisomnej forme prace podla jej charakteru mozu byt Prilohy zviazané s textovou Castou,
alebo dosledne uloZené vo zvlastnom obale tak, aby pri manipulacii s nimi nedoslo k ich
poskodeniu alebo k strate. Pri elektronickom spracovani prace je potrebné Prilohy ulozit’ do
formatu pdf. alebo ZIP (max. 18 MB) a potom vloZit’ do on — line systému do ¢asti nahravanie
suborov samostatne.
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